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l. Introduction

L'Ecole nationale d’administration (ENA) a initié un important projet de modernisation de ses
procédures d’inscription aux concours d’entrée en introduisant des innovations importantes
qui s’appuient sur les opportunités offertes par les Technologies de I'Information et de la
Communication (TIC).

La premiére étape de ce projet a été la dématérialisation de la procédure d’inscription aux
concours d’entrée.

A cet effet, les inscriptions aux différents concours se font en ligne via le site de I'ENA
www.ena.sn, a partir des comptes Facebook, Instagram, twitter ci-dessus ou directement a
I’adresse concoursena.gouv.sn

M https://www.instagram.com/enadakarofficiel/

M https://twitter.com/Ena Dakar

M https://www.facebook.com/Ecole-nationale-dAdministration-du-Sénégal-
|Officiel



http://www.ena.sn/
https://concoursena.gouv.sn/
https://www.instagram.com/enadakarofficiel/
https://twitter.com/Ena_Dakar
https://www.facebook.com/Ecole-nationale-dAdministration-du-Sénégal-lOfficiel
https://www.facebook.com/Ecole-nationale-dAdministration-du-Sénégal-lOfficiel

Il. Conditions de participation aux différents concours

II.L1.  Concours direct — Cycle A

Le concours direct du Cycle A est ouvert aux candidats :
1. titulaires au moins d’un dipldme de maftrise ou d’un dipléme classé au moins a
la hiérarchie A3 par le ministre chargé de la Fonction publique ;

2. et agés de 18 ans au moins et de 33 ans au plus au ler janvier de I'année du
concours, sans préjudice des conditions d’age prévues par la loi n° 61-33 du 13
juin 1961 ou la loi n®2011-88 du 30 mars 2011, selon le cas.

1.2. Concours direct — Cycle B

Le concours direct Cycle B est ouvert aux candidats :
1. titulaires du baccalauréat ;
2. agésde 18 ans au moins et de 33 ans au plus a la date d’ouverture du concours,

sans préjudice des conditions d’age prévues par la loi n° 61-33 du 13 juin 1961
ou laloin®2011-88 du 30 mars 2011, selon le cas.

1.3.  Concours professionnel — Cycle A

Le concours professionnel du cycle A est ouvert aux agents de I'Etat:

1. appartenant a la hiérarchie B au moins ;

2. agés de 53 ans au plus a la date d’ouverture du concours sans préjudice de la
condition d’age prévue par le décret n° 69-179 du 18 février 1969, modifié ;

3. et ayant, és qualité, au moins cing (5) années de services effectifs dans les
hiérarchies considérées au moment de leur candidature. lls ne peuvent se

présenter aux concours professionnels gu’avec l'autorisation de l'autorité
compétente.




II.4.  Concours professionnel — Cycle B

Le concours professionnel du cycle B est ouvert aux agents de I'Etat:
1. agés de 53 ans au plus a la date d’ouverture des concours sans préjudice de la
condition d’age prévue par décret n® 69-179 du 18 février 1969 modifié ;

2. etayant au moins 4 années de services effectifs dans les hiérarchies B ou C au
moment de leur candidature.

lls ne peuvent se présenter aux concours professionnels qu’avec |'autorisation de
I'autorité compétente.




IIl.Comment s’inscrire a un concours

Les inscriptions aux différents concours se font en ligne via le site de 'ENA www.ena.sn, a partir
des comptes Facebook, Instagram, twitter ci-dessus ou directement a I'adresse
concoursena.gouv.sn.

M https://www.instagram.com/enadakarofficiel/

M https://twitter.com/Ena Dakar

M https://www.facebook.com/Ecole-nationale-dAdministration-du-Sénégal-
|Officiel

I1.L1. Le candidat n’a pas de compte sur le portail

Dans ce cas il devra suivre les étapes suivantes pour créer un compte avant de passer a
I’étape d’inscription a un concours :

Accéder au portail

(]

Créer un compte

(]

Activer son compte

(]

Se connecter au portail

(]

S’inscrire
Comment accéder au portail

v Lancer un navigateur (Firefox, Chrome ou Microsoft Edge ou Microsoft
Internet Explorer etc.)

v' Se rendre au site web de 'ENA www.ena.sn ou directement a I'adresse
concoursena.gouv.sn, ou bien a partir de I'un des comptes Facebook, twitter

ou Instagram de I'ENA



http://www.ena.sn/
https://concoursena.gouv.sn/
https://www.instagram.com/enadakarofficiel/
https://twitter.com/Ena_Dakar
https://www.facebook.com/Ecole-nationale-dAdministration-du-Sénégal-lOfficiel
https://www.facebook.com/Ecole-nationale-dAdministration-du-Sénégal-lOfficiel
http://www.ena.sn/

y

Portail d'inscription en ligne

Concours Direct Cycle A Concours Direct Cycle B

Concours Professionnel Cycle A

Concours Professionnel Cycle B

N

© ENA 2020 -

Comment créer un compte sur le portail

v Cliquer sur le bouton « Créer un compte »

S5 RIS

Confidentialités et cookies | {f

| Connexion Créer un compte

v Le portail affiche la page suivante

Y

Support




Creéer un compte

Prénom * MNorm *
I Prénom | I Nom |
| Email Login/Identifiant =

| Login/ldentifiant |
Mot de passe * Confirmer le mot de passe *
| Mot de passe | | Confirmer le mot de passe |

Date de naissance *

| Date de naissance E

Lieu de naissance *

| Lieu de naissance |

Profession *

I Profession |

Type piéce didentité * NIN *

l Carte d'identité CEDEAO EI | NIN |
Téléphone * Adresse *

| Teléphone | I Adresse |
Sexe *

| v]

J'accepte les termes d'utilisations

NB : le login/identifiant et le mot de passe vous permettront ultérieurement de vous connecter
au portail d’ot la nécessité de bien les retenir

v' Renseigner toutes les zones (avec *)

Jaccegta les lsmmes dulilizations

v" Cocher la zone

. N Sinscrire
v Cliquer sur « s’inscrire »

v’ Le portail crée le compte, affiche un message de confirmation et envoie un
e-mail a l'adresse e-mail saisi lors de la création de compte. Le mail
contiendra aussi votre login (votre identifiant sur le portail) et vous permet
d’activer votre compte.




Comment activer le compte créé

v’ Le candidat devra ouvrir sa boite de messagerie
o Ouvrir le message recu du portail
o Activer son compte nouvellement créé en cliquant sur le lien

ué car ['expéditeur ne figure pas dans votre liste d'ex
ledac@gouv.sn. | Afficher le cantenu bloqué

O no-replyteledaci@gouv.sn o) Le contenu de ce message a été partielleme teurs approuvis.

[ENA] Confirmer votre compte 0956 Je fals confiance au contenu envoyé par no-repl

Bonjour test3 test3 | Vous venez de vous ins...
no-replyteledac@gouv.sn
Jeu 27/05/2021 09:58

v' Le portail affiche alors la page suivante qui permet au candidat de se
connecter avec son identifiant (login) et son mot de passe (qu’il avait saisi
lors de la création du compte)




//A Inscription en Ligne ! ®Aide | Connexion
ENA

ECOLE NATIONALE ADWIMSTRATIO!

Connexion

Se connecter

Identifiant ou mot de passe oublié
Renvoyer email de confirmation

Bienvenue sur le portail d'inscription aux concours d'entrée a Vous n'avez pas encore de compte ?
I'ENA. Créez-enun!

Qe

I1.2.  Le candidat a déja un compte sur le portail

Dans ce cas il devra, muni de ses informations d’identification (login / identifiant et mot de
passe) suivre les étapes suivantes :

5]

Se connecter au portail

5]

Choisir un concours

(]

Renseigner les zones de saisie ou de sélection

(]

Soumettre son dossier
NB : Est également considéré comme candidat possédant un compte tout candidat qui s’est

inscrit a un des concours de I'ENA de I’édition 2018 ou possédant un compte dans le portail
TELEDAC.

Comment se connecter au portail

v’ Lancer le navigateur
v" Serendre au site web de 'ENA http://www.ena.snou directement a I'adresse

concoursena.gouv.sn, ou bien a partir de I'un des comptes Facebook, twitter

ou Instagram de I'ENA

v Le portail affiche alors une page de connexion qui permet au candidat de se
connecter avec son login (identifiant) et son mot de passe (qu’il avait saisi
lors de la création du compte)

v’ Siles informations saisies sont correctes le portail affiche la page suivante :

10


http://www.ena.sn/

v' Si les informations saisies sont incorrectes le portail affiche la page
suivante avec le message comme le montre I'exemple :

Connexion

Meesage

WNom dutilisatewr ou mot de passe invalide

Identifiant ou et de passe aublié
Renveyer email de cenfirmation
Wous n'aver pas encora de compla ?

Créesunun!

v' Si le compte n’est pas activé le portail affiche la page suivante avec le
message comme le montre I'exemple :

Connexion

Message
Votre compte n'est pas encore activé. Veuillez consulter
votre email et suivre les instructions d'activation de votre

compte.

test3.Maina

Identifiant ou mot de passe oublié

Renvoyer email de confirmation

Vous n'avez pas encore de compte ?
Créez-en un!

3



Comment choisir un concours

v' Aprés s’étre connecté, le candidat voit son tableau de bord affiché

+ S'inscrire

Dossiers en cours

Afficher | 10 v | éléments Recherchar

+ Numéro Dossier % procedure Departement Etat Date dépat Suivi

Aucune donnée disponible dans le tableau

Affichage de l'élément 0 4 0 sur 0 élément

v Cliquer sur le bouton « S’inscrire »
v Le portail affiche la liste des concours

v Choisir un concours en cliquant sur I'image correspondante

Sulvant

D



Renseigner les zones obligatoires et soumettre son dossier

Concours Direct cycle A ou B

v Cliquer sur I'image « Direct A » ou « Direct B »
v Le portail affiche la page suivante, cliquer sur « Etape suivante »

Nouvelle demande

(=]

nitialigation Formulaire Piéces jointes Walidation Soumission

— Nouvelle demande
Procédure *

CONCOURS DIRECT ENA - Cycle B |

v Le portail affiche la page suivante, renseigner les zones accessibles

CONCOURS ENA - DIRECT CYCLE A

Panicer

VALIDATION

ANEENE QUi 1UNS Kes ISrETAENS AT 50N echs oL B jour

v VOUS ETES AUTORISE A POURSUIVAE VOTRE INSCAIFTION,

v" Cocher OUI sur la zone de Validation
v’ Cliquer sur le bouton « Etape suivante »

3



v’ Le portail affiche la page suivante

Nouvelle demancde

a“l ’EI

Initialisation Formulaire Pléces jointes Validation Soumission
Pigce d'identité (Recto sl verso en pdf) * Diplome {pdf) *

tce didentité (Recto of verso an pdf) & Choisir un fichier biplome (pdf) W Choisir un fichier
Annuler Enregistrer en brouillon

v’ Cliquer sur « Choisir un fichier »
v’ Le portail ouvre un écran permettant de choisir le fichier

€ ouvrir X
« v 4 €3> CePC > Local Disk (C:) v 9] £ Rechercher dans : Local Disk ...
Organiser * Nouveau dossier E- @ @
v ®mcepc 2 Nom Modifié le Type Taille
> Wl Bureau " Intel 10/05/2018 16:18 Dossier de fichiers
> & Documents PerfLogs 07/12/2019 09:14 Dossier de fichiers
- Programmes 26/03/2021 11:58 Dossier de fichiers
> == Images
5 Programmes (x86) 24/12/2020 08:54 Dossier de fichiers
> D Musique
§ Utilisateurs 14/12/2020 16:14 Dossier de fichiers
> .
B Objets 30 Windows 17/03/2021 18:11 Dossier de fichiers
> ¥ Téléchargements Windows10Upgrade 15/05/2019 18:11 Dossier de fichiers
e B videos
> &3 Local Disk (C)
» &9 LIGGEEY (D)
v
Nom du fichier : v | Fichier PDF (*.pdf) v

|
Ouvrir Annuler

v’ Choisir le fichier de la piéce d’identité et celui du dipléme en format PDF

v Cliquer sur le bouton « Etape suivante »

Nauvelle demande

/1 @
| =3k
Inisialisation Farmulaire Figcas fintes Vabdatien Soumizsion
Pigce dicenisé (Recin of verso en pdf] * Diplome: (pf) *
FASEL_AMPHI A_grouse 4280 < FASEG_AMPHI A_grops .5 =

Annailer Enregisires en beouillan Etape suivarte

v’ Le portail affiche un résumé des données du dossier
v Vérifier les données et cliquer sur le bouton « Soumettre »

E



Résume de la demande
INFORMATIONS GENERALES

Prénom

Nom
Date de Naissance

Lieu de Naissance.
Numiéra Carte didentification Nationale
Email

Numéro de Téléphane

Situstion matrimaniale

Genre

INFORMATIONS TELE-PAIEMENT

Cade Paiement
Code Marchand
Mantant Frais

Commission

Liste des piéces jointes

Piece d'identité (Recto et verso en pdf)

+ FASEG_AMPHI A_groupe 4.pdl

VALIDATION

Bara JFatteste que toutes les informations fournies sont exactes et

ajour.
THIAM

03-01-199%6

dakar
1222454545215
767778787
Marié(e)

HOMME

PARTIE RESERVEE A LADMINISTRATION

Numéra Table

de test payche

Date canvocation paur les épreuves dadmission

Diplome (pdf)

+ FASEG_AMPHI A_groupe 4 pdf

Annuler Enregistrer en brouillon

VOUS ETES AUTORISE A POURSLIVRE VOTRE INSCRIPTION

v' Le portail affiche une demande de confirmation pour la soumission du

dossier

v’ Cliquer sur « OUI » pour confirmer.

v Le portail enregistre le dossier, lui attribue un numéro et envoie un e-mail

de notification au candidat et lui affiche son tableau de bord

Soumission demande
Voulez-vous vraiment soumettre votre dossier de CONCOURS DIRECT ENA -Cycle B ?

Dés soumission, vous ne pourrez plus le modifier, il sera transmis & la structure
campétente.

Dossiers en cours

Aficher| 10 | demants

« Nurmdre Dossier 5 Procedure Degartement
DIg&1DAz! CONCCURS DIRECT ENA - Cycle
Affichage de filement 1 21 5w 1 ééments

Ratharcher |

b Duate dépot Suivt

27053021 1046 0

15



,D Rechercher

= Nouveau courrier £ Marquer tout comme lu Annuler

b Favoris @ Prioritaire Autres Filtrer ~
i Boite de récepti.. 4 o no-replyteledac@gouv.sn

[Teledac] Dossier Q0010DA21 0e48
B Eléments envoyés Bonjour, test3 Test 3 Nous vous informons ...
,{7 Brouillans Hier

Concours Professionnel cycle A ou B

v’ Cliquer sur I'image « Professionnel A » ou « Professionnel B »

Comaomane astiioe | C4A £

! Lancidat
A

wtd Tean d

-

SOOBEERCITIZINANT. THA- DT A SONCOURSERCPIZIENNT. TN - Oyxe D

v Le portail affiche la page suivante

Mouvelle demande

(]

ritinlisaticn Farmulair Fiéoes jointes validatian

Nouvelie demande
Pricidure -

CONCOURS PROFESSIONNEL ENA - Cycle & |

v’ Cliquer sur le bouton « Etape suivante »
v Le portail affiche la page suivante :

Soumissicn

3



CONCOURS EMNA - PROFESSIONNEL CYCLE A

INFORMATIONS GENERALES
Pranom * Nam *
| | [ Test3

| test3

Date de Maisaancs *

11-05-2000

Numédra Carte &'ldentification Mationale *

Liou do Naissanoe *

|| Tamacume

Ermrail *

222232

Numera da Telephane

I I testd. bara@enadakar sn

Situatizn mammonials ©

Jattwsta que ioutes kes nformations foumies sont sxackes al 3 jour, ©

| 778372333 | [ opesi- ~]
Gar *
| HOMME |
— INFORMATIONS POUR LE GC
Matricuis * secfion *
Matriculs I I saction - 4
VALIDATION

o
v' Renseigner les zones obligatoires
v Cocher la case OUI de la zone de Validation
v’ Cliquer sur le bouton « Etape suivante »
CONCOURS ENA - PROFESSIDNNEL CYCLE A
INFORMATIONS GENERALES
Préaom * MNom
| Testeura ] | Sam testeur 4 I

Dista da Nassanos ©

04-02-1999

Murném Carle fldentficalion Nasonals *

12223445677

Liau do Naissarme:

Ermai *

] I 1es14 baragenndakar an

MNurném da Téléahans *

Situaton malrimoials *

| 7rH3TEESD

] | Maria(e)

Canra *

| HOMME

— VALIDATION

INFORMATIONS POUR LE CONCOURS

Malricule *

setien *

1234564

I | Administration génemale

Jahaste que toules les infarmations foumiss sonl exacies el & our,

V AUTORISE &

17



v’ Le portail affiche la page suivante

Neinvelle dernande

Infssbeation Fonralake P [ wilichtion Sewrrision

Elnps préctdomia Anniber Enregistrer en brouslion m

v’ Cliquer sur le bouton « Etape suivante »

v Le portail affiche la page de récapitulation

v Vérifier les données et cliquer sur le bouton « Soumettre »

v' Le portail affiche une demande de confirmation pour la soumission du

@

Soumission demande

dossier

Voulez-vous vraiment soumettre votre dossier de CONCOURS PROFESSIONNEL ENA -
Cycle A?
Dés soumission, vous ne pourrez plus le modifier, il sera transmis 2 |a structure
compétente.

v Cliquer sur « OUl » pour confirmer.

v'  Le portail enregistre le dossier,
o Luiassocie un numéro de dossier
o Envoie un mail de notification, contenant son code de paiement au
candidat, et lui demandant de s’acquitter des frais d’inscription
aupres d’un opérateur agréé par ENA
o Affiche le tableau de bord du candidat

Dossiers en cours

afcher| 10 w | elements Rechercher
+ Muméro Dossier £ procedure Departement Etat Date dépét Suivi
DDDZ3DB21 COMCOURS DIRECT EMA - Cycle B Dossier rejeli définltvemant 27-05-2021 11:52 E
DD029RATT CONCOLURS PROFESSIONNEL ENA - Cycle A Etude do rocovabliits 27-05-2021 1225
0D041DAZ1 CONCOURS DIRECT ENA - Cycle A 3 27-05-2021 10046 | @ |

Affichage de Félément 1 & 3 sur 3 Eléments Précédent n Sulvant




V. Le candidat a oublié son identifiant ou son mot de
passe

Dans ce cas il devra suivre les étapes suivantes :

v Cliquer sur le lien « Identifiant ou mot de passe oublié »

W
/ Inscription en Ligne ! (@) Aide onnexion
ENA
e

S s 6

Connexion

Vous navez pas encore de compte ?

v’ Le portail affiche cette page sur laquelle il doit :
o Saisir son adresse mail avec laquelle il a créé son compte
o Cliguer sur « Suivant »

Pourquoi ne parvenez-vous pas a vVous connecter ?

Four récupérer volre compte vous devez reinitialiser votre mot de passe. Tout d'abord
saisissez votre adresse mail of suivez les instructtions,

test3 bara@enadakar.sn|

v’ Le portail vous envoie alors un mail contenant votre login/identifiant et le

lien permettant de réinitialiser le mot de passe
v

ecuperer votre compte

Veuillez lire le message que notre equipe vcus a
envoyé, et cliquer sur le lien pour ¢réer un nouveau
mot de passe.

E



v Accéder a votre boite mail, ouvrir le mail et cliquer sur le lien

“  Favors >} Prioritaire  Autres Filtrer -
£  Boite de récepti.. 3 ° no-replyteledac@gouy.sn
[EMA] Reinitialiser votre mot da pas... 1231
=2 Eléments anvoyes Bonjour test3 Test 3, Pour créer un nouvea...
= L6 SHOAG T4 O S8 DS ¥ 42 S b T TR L3222 50 | SdEAsat FE AANE B0 SO V2N Ok J SESERERT CRDATOmT X 10 5 TIME RSt S SSAS I LTt I 1 IS

v’ Saisir un nouveau mot de passe, le confirmer et cliquer sur « Suivant »

Pourquoi ne parvenez-vous pas a vous connecter ?
Pour récupérer votre compte, saisissez votre nouveau mot de passe.

Mot de passe

Confirmer le mot de passe

Annuler

v' Le portail enregistre le nouveau mot de passe et affiche la page de

connexion.




Chaque dossier posseéde un numéro attribué par le portail. Ce numéro permet de suivre
I’évolution du dossier et est requis pour le paiement des frais d’inscription au niveau
des différents opérateurs agrées par I'ENA pour les concours.

Une fois connecté au portail le candidat accéde a son tableau de bord.

Dossiers ar cours

Gz | 40 uin:nmrrx- Apcnepches,

+ Humidsn Dossler - pracoiun Teganiemst Ern e dipie Baifel
[Vl COHCOUIS MIFESSICNNEL ENS - Cpchad d4 0211218

[USTRTEC ] CORLLUAS LI | ENa Upthea 2510 2R 1A

aiftuitege de Tirent 113 a2 dment el . el

Zone de
recherche

j




L'onglet « General » affiche les informations détails du dossier

Sulvi du dossier N®

Numéra dossier Procédure
00008PAZ1 CONCOURS PROFESSIONNEL ENA - Cycle A
Général Histarique Piéces jointes. Piéces générées

2

ECOLE NATIONALE DADMINISTRATION

3 825 58 28
Boulevard Dial DIOF x L1 CI Piere FAYE

CONCOURS ENA - PROFESSIONNEL CYCLE A

INFORMATIONS GENERALES

Prénom *

Nom *

Etat

test3

[ Tests

Dale de Naissance *

11-05-2000

Numéra Carle didentification Nationale *

Lieu de Naissance
[ TATAGUINE

Email *

| 222222

| test3 bara@enadakar.sn

Numéro de Téléphone *

[Fresmeaa

Situation matrimoniale *

[Cotimmre

Ganre *

| HOMME

— INFORMATIONS POUR LE CONCOURS

Matricule *

saction *

123ee

l Administration générale

— VALIDATION

Jatteste que toutes les informations fournies sont exactes et 4 jour, *

INFORMATIONS TELE-PAIEMENT

Code Paiement Code Marchand
[ Code Pajement { Code Marchand |
Montant Frais Commission

[ Montant Frais

e

PARTIE RESERVEE A LADMINISTRATION

Numéro Table

Date pour les épreuves d'

[ Numéro Candidat

‘ Date

Date convocation pour les épreuves d'admission

B

22



En cliquant I'onglet « Historique », Le portail affiche I'historique du dossier a savoir I'ensemble des actions qui y

ont été effectuées lors du traitement du dossier.

Accueil/ Demandes / Sulvl demande

SUIVI DOSSIER

Suivi du dossier N°

Numéro dossier Procédure Etat
oote70a1 CONCOURS DIRECT ENA - Cycle 8
Genéral Historique Piéces jointes Pibces générees
v I jerna

Etat Requérant/Agent Fenetion Date ‘Commentaire
Bara THIAM cmovn 15002021 1434
e e recevasis | rasponsable ena Respt 15002021 1458 Ras

En cliquant I'onglet « Piéces jointes », Le portail affiche la liste des fichiers joints par le candidat avec la possibilité

de les télécharger.

SUIVI DOSSIER

Suivi du dossier N°

Numéro dossier Procédure Etat
000070821 CONCOURS DIRECT ENA - Cycle B o st tiepmiomant |
Gengeal  Mistorique  Picesjointes  Pibcos géndrdes
v Pitce didentité (Recto et verso en pdf)
Mom Fichier Date de création Actions
FASEG_AMPHI A_groune 4 pdf 15042021 14:34 & Télécharger
v Diplome (pdf)
Mo Fichier Date de création Actions

FASEG_AMPHI A_groupe 4.pdf 1504-2021 1434 | 8 Tétécharger | o visualiser |

En cliquant I'onglet « Pieéces générées », Le portail affiche la fiche de renseignements générée apreés le paiement
des frais d’inscription et le candidat pourra la télécharger et I'imprimer

Hecid | Comanden, Sau drmonga

SUIVI DOSSIER

[am
Gooeml  Hiswtiue e
w | {[milsly
Mam Flokisr Db de crbathon Actiors
ENADINECT_BFICHE INGCRIPTION dorx 15047021 14:86 + vilicharger | < viausieer |
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VI. Traitement du dossier

Le dossier une fois soumis, sera traité par les services compétents de I'ENA. Le
traitement d’un dossier aboutit a un des résultats suivants :

v Le dossier est validé
o Le candidat regoit une notification lui demandant de payer les frais
d’inscription
Il paie les frais d’inscription
Le portail lui envoie une notification confirmant le paiement
Le candidat attend la publication des listes provisoires des candidats
autorisés a passer le concours qui seront affichés a I'ENA et disponibles
sur site web et les différents comptes Facebook, Twitter et Instagram de
I"ENA.
v Le dossier est retourné au candidat avec un motif
o Le candidat leve les conditions suspensives
o Le candidat soumet a nouveau son dossier
o Le dossier est traité
v Le dossier est rejeté
o Le candidat recoit un mail de notification de rejet de son dossier

VI.1. Cas du dossier retourné au candidat

Dans ce cas le candidat recoit un mail de notification de la suspension de son dossier avec
les raisons ayant motivé la décision

(=1 Priccilaie 0w Fiirar = |Teledac] Daossier DRITDPAZ]
i ro-rephidadantign . i Fr o~ A=
= Meedac) Dassher DDDICAAZ s
B futiir, Teeatinits 4 Sant Secevae £ Minida sidis.
" o FOrmons cuse W de CONCOURS
Vrmtmp i sk B s
[+ ] e PROFESSIOMNEL ENA - Cycle o (K OPAZT rst

CaAmMEE 12
Erajuur Tesraonr 4 Sa hsbaur 4. Wols vave,

suspemdu.

fwant de s

- Boole Matlonale d' Adminlstratlon: Le nom flgurant sur votre
pitce d'identificxiion est différent de celui mentonne sur le
formulalre d'Inscription,
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Le candidat doit alors :
v Se connecter au portail
v |dentifier le dossier et cliquer sur I'icone

Dossiers en cours

Affcher dléments

« Numéro Dossier 1% procedure Departement Etat

000230821 CONCOURS DIRECT ENA - Cycle B | Retoumer au demandeur | 27052021 11:52

000410421 CONCOLRS DIRECT ENA - Cycle & 27052021 10:46
Affichage de I'#lément 1 & 2 sur 2 éléments Précedent . Suivant

v Le portail affiche la page suivante
v Cliquer sur le bouton « Editer »

SU]V' DOSS'ER Accuell/ Demandes/ Sulyi demaride
Suivi du dossier N°
Numéro dossier Procedure
000230821 CONCOURS DIRECT ENA - Cycie B

Acticns a faire sur le dossier

v’ Le portail affiche le dossier en mode mise a jour

CONCOURS ENA - DIRECT CYCLE A

— INFORMATIONS GENERALES
Prénom * Nom ™
Bera ] | THIAM |
Do de Namsoanco ™ Ly do Massanoe ©
01011989 | | i |
R Came didenitenton Nationake * Email *
TN | | berathiamgienadekarsn |
oy o Tatphon: = SituaTen mermonids -
TTEaTERS? | | Mana(e) ~ |
i *
oA |
— VALIDATICN

TR G RS 1o IR FOHTe6 St QRIS O & ur. ©

O




v" Modifier le dossier en tenant compte des motifs de suspension. Certraines zones
non modifiables peuvent I'étre en vous référant au paragraphe IX.1 du présent

document

v’ Cliquer sur le bouton « Etape Suivante »

v Le portail affiche la page permettant :

o De charger des fichiers

o Oud’en supprimerenc

Nauvelle demands

FASET AMPYS & grousse £t «

[a]

iquant surle X

FUSE_AMPYS 3_grmupe L pet =

Eresgiirar en brouibion

v Cliquer sur le bouton « Etape Suivante »

v' Le portail affiche la page de récapitulation, vérifier et cliquer sur le bouton

« Soumettre »

Enregisirer en brosilon

v' Le portail affiche alors le tableau de bord avec I'état du dossier qui passe a

« Dossier réintroduit »

+ S'inscrire

Dossiers en cours

Afficher | 10 | éléments
« Numéro Dossier I procedure
00023DE COMCOURS DIRECT ENA - Cycle B
000410421 COMCOURS DIRECT ENA - Cycle &

Affichage de l'élément 1 & Z sur 2 &léments

Departement

Etat

[ooae

Rechercher
Date dépét Suivi
27-05-2021 11:52 (@ |
27-05-2021 10:46 [ @ |

Précédent n Subvant
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VI.2. Cas du dossier rejeté

L"étude d’un dossier peut aboutir au rejet de la candidature. Dans ce cas le candidat recoit
un mail de notification du rejet avec le motif.

Dossiers en cours

Afficher | 10 w | élements Recherchers

= Numéro Dossier *= Procedure Departemeant Etat Date dédpdt Suivi
000230621 CONCOURS DIRECT ENA - Gycle B [ ———r T — 77052021 1162 @ |
000410421 CONCOURS DIRECT ENA - Cycle A 7052021 1046 E3

La liste suivante donne des raisons non exhaustives de rejet de dossier :

Non-respect des conditions d’age

Cartouches épuisées

Non-respect des conditions administratives (Echelon, hiérarchie etc.)
Etc..

AN NI

VI.  Comment payer ses frais d’inscription

Suite a la validation de son dossier le candidat recoit un mail lui notifiant qu’il peut payer
les frais d’inscription avec un opérateur de son choix parmi ceux agréés par I'ENA.
Une fois le paiement effectué le candidat recoit :

o Un mail de notification ;

o Etun SMS venant de 'opérateur de paiement utilisé.

o no-replyteledac@gouv.sn ¢ - S
Lun 23/03/2021 18 ¥ oag B

Eonjour Bara THIAM

Mous vous infarmons que le paiement de frais d'inscription de votre dossier CONCOURS PROFESSIONMEL ENA -
Cycle A numéro 00009PA21 a bien &té effectué.

MB: vous pouver télecharger votre fiche d'inscription 3 partir de l'onglet = pigces géneérées =
En cas de besoin, cont z-hous & l'adresse concoursprof-a@enadakar.sn
Ou par téléphone au +221 33825 03 79/ +221 33 B25 14 81/ +221 33 525 14 82

Le candidat peut s'il le désire télécharger sa fiche d’inscription (de renseignements)

B



VII. Comment télécharger sa fiche d’inscription (de

renseignements)

v Se connecter au portail

v’ Afficher son tableau de bord
v Identifier son dossier et cliquer sur l'icone

Dagslers an cours

Aflicher | 10 e [ BEmanE

+ Numéto Dossier L Procedure

0OCO8RAZT CONCOURS PROFESSIONNEL ENA - Cycle &
DI008PBEZY CONCOURS PROFESSIONNEL ENA - Cycke B
DIIA0AZY CONCOURS DIRECT EMA - Dyclo &

Affichage de [dément 1 23 sur 3 dsments

Rechercha™

Departement Etat Dite dépst
== 24030021 1273
= 20032021 1404 [ @ |
| Evgitic | 25032021 0943 =
Prés et - Lnvar

v’ Le portail affiche les détails du dossier avec les onglets suivants :

(Gnera Historique

Fifices jointes P (infrdes

v Cliquer sur I'onglet « Pieces générées » et le portail affiche la page suivante

v Cliquer sur :

o « Télécharger » pour télécharger la fiche

Genéral Historique Puces jontes Fieces genenses
w Fiche Inecriptio
Mom Fichier

ENA_F_B FICHE INSCRIPTION.docx

Date de création Artions

26032021 1408 # Testutiarger

o « Visualiser » pour afficher la fiche

Actions

e
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IX.Modification des données personnelles

Cette action se fait a travers la gestion du profil

L9

test3 Test 3
Citoyen

% Mon profil
& Mcdifier mot de passe
9 Aide

(1) Daconnexion

IX.1. Modification des données personnelles

v’ Cliquer sur « Mon profil »
v Le portail affiche la page permettant de mettre a jour les données

v" Modifier les données
v’ Cliquer sur le bouton « Enregistrer »

IX.2. Modification du mot de passe

v Cliquer sur « Modifier mon mot de passe »
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v Le portail affiche la page permettant de saisir 'ancien mot de passe et le
nouveau mot de passe
v Cliquer sur « Enregistrer »

NB : Le candidat doit se déconnecter et se reconnecter pour que les modifications
soient prises en compte.

E



X. Processus global de déroulement des concours

Les différents concours d’entrée a I'ENA se déroulent selon les étapes suivantes :

Pour le DIRECT cycle Aet B

K K K X X KK X X KX X X

Ouverture des inscriptions pour une durée d’un mois

Réception et traitement des dossiers électroniques a travers Le portail
Cloture des inscriptions

Publication des listes provisoires des candidats autorisés a passer un concours
Réception et traitement des dossiers contentieux

Publication des listes définitives des candidats autorisés a passer un concours
Organisation des tests psychotechniques

Publication des résultats des tests psychotechniques

Organisation des épreuves d’admissibilité

Publication des résultats

Organisation des épreuves d’admission

Publication des résultats définitifs

Pour les concours professionnels A et B

K K K X X K XX KX X

Ouverture des inscriptions pour une durée d’un mois

Inscription en ligne et paiement des frais

Réception et traitement des dossiers physiques transmis par voie hiérarchique
Cloture des inscriptions

Publication des listes provisoires des candidats autorisés a passer un concours
Réception et traitement des dossiers contentieux

Publication des listes définitives des candidats autorisés a passer un concours
Organisation des épreuves d’admissibilité

Publication des résultats des épreuves d’admissibilité

Organisation des épreuves d’admission

Publication des résultats définitifs

3



XI.

Pour toute information complémentaire les candidats sont invités a joindre les équipes de

I"ENA :

(@]

o

o

Contacts utiles

Par téléphone, aux numéros suivants :

+221 338250379
+22133 8251431
+221 338251430
+221 33 82558 28

+22133 82500 58

Par mail aux adresses mail suivantes :

Direct A : concoursdirect-a@enadakar.sn

Direct B : concoursdirect-b@enadakar.sn

Professionnel A : concoursprofessionnel-a@enadakar.sn

Professionnel B : : concoursprofessionnel-b@enadakar.sn

réseaux sociaux, avec les comptes suivants :

https://www.instagram.com/enadakarofficiel/
https://twitter.com/Ena Dakar
https://www.facebook.com/Ecole-nationale-dAdministration-du-Sénégal-10fficiel

E


mailto:concoursdirect-a@enadakar.sn
mailto:concoursdirect-b@enadakar.sn
mailto:concoursprofessionnel-a@enadakar.sn
mailto:concoursprofessionnel-b@enadakar.sn
https://www.instagram.com/enadakarofficiel/
https://twitter.com/Ena_Dakar
https://www.facebook.com/Ecole-nationale-dAdministration-du-Sénégal-lOfficiel

